
ช่ืองาน  ขอส่งรายชื่อข้าราชการเข้าศึกษาหลักสูตร PME ณ ต่างประเทศ ส่วนราชการ  ผฝร.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. รหัสเอกสาร กอก.-ผฝร.๗/๑๔ 
หลักการและเหตผุล :  การส่งรายช่ือข้าราชการเข้าศึกษาหลักสูตร PME ณ ต่างประเทศ ตามระยะเวลาที่ กพ.ทอ.ก าหนด 
วัตถุประสงค์    -  เพื่อให้การส่งรายชื่อรายชื่อข้าราชการเข้าศึกษาหลักสตูร PME ณ ต่างประเทศ สามารถด าเนินการได้ อย่างเป็นระบบ มีประสิทธิภาพ และทันต่อเวลา 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จของงาน  :  ร้อยละของโครงการศึกษาท่ีสามารถด าเนินการรายงานได้ตามก าหนด 

ล าดับที ่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ
 

๑. 
 

 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการฯ ส่งรายชื่อข้าราชการ ที่ไดร้ับ
ทุน ทอ.ไปศึกษาหลักสตูร PME  
ณ ต่างประเทศ  

 
- 

  
คณะกรรมการฯ 

 

 
๒. 
 

ธุรการ สบศ. และธรุการ กอกฯแยกเรื่อง ให้ 
ผฝร.กอก.สบศ.ฯ 

 
- 

 จนท.ธรุการ  

๓. 
จนท.ฝร.ฯ ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ  
และหลักฐานที่แนบในเบื้องต้น 

 
๓๐ นาที 

สามารถด าเนินการ 
ขอรายงานผลการ
จัดอบรมโครงการ  
ได้ถูกต้องตาม 
ระเบียบ ทอ.ว่าด้วย
การศึกษาใน
ต่างประเทศ  
พ.ศ.๒๕๕๓ 

จนท.ผฝร.ฯ  

 
๔. 

นฝร.ฯ ตรวจสอบ หลักฐานต่าง ๆ ท่ีแนบ 
ประสาน คณะกรรมการฯ ในการขอข้อมูลหรือ
หลักฐานเพิ่มเติม  และร่างหนังสือ 
ให้ผู้บังคับบัญชาลงนาม 

 
๓ วัน 

 
นฝร.ฯ 

 

 
๕. 
 

ธุรการ กอก.ฯ, ธุรการ สบศ.ฯ น าเรียนให้
ผู้บังคับบัญชาลงนามตามล าดับชัน้ 

 
๒ วัน 

จนท.ธุรการ  

 
๖. 
 

ธุรการ ยศ.ทอ. ส่งเรื่องให้ กพ.ทอ.   
- 

จนท.ธุรการ  

เอกสารอ้างอิง :  
๑.  ระเบยีบกองทัพอากาศ ว่าด้วยการศึกษาในต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๕๓ 

 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกขา้ราชการไป
ศึกษาหลักสูตร PME ณ ต่างประเทศ  

ผฝร.ฯ รับเรื่อง ตรวจสอบหนงัสอื 

นฝร.ผฝร.ฯ ตรวจสอบ
หลักฐาน, ร่างหนังสือ 

น าเรียนผู้บังคับบัญชาลงนาม 

 
ธุรการส่งเรื่องให้ กพ.ทอ. 

ธุรการ 


