
แผนกวิทยฐานะและบัณฑิตศึกษา กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

 

๑.  ช่ืองาน  เรื่อง การประเมินขาราชการทหารท่ีทําหนาท่ีสอนใหมีวิทยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะ 

                      ครูชํานาญการตนและครูชํานาญการ 

    - ผูรับผิดชอบ  น.ท.หญิง กมลกานต  ปรปกษขาม    หน.ผวฐบ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

 

๒.  กระบวนการทํางาน (Work Flow การทํางาน) 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน รายละเอียดงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

-  ผูขอรับการประเมินจัดทําคําขอตามแบบเสนอขอรับการประเมินของ 
  ขาราชการท่ีทําหนาท่ีสอนในการขอใหมีวิทยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะ 
-  ยื่นเอกสารขอรับการประเมินท้ัง ๓ ดาน เสนอตอผูบังคับบัญชา 
-  คณก.วิทยฐานะสถานศึกษา ๓ คน ตรวจสอบคุณสมบัติ ความถูกตอง 
   ครบถวนและลงชื่อรับรอง 
 
-  กรรมการวิทยฐานะของสถานศึกษา ๓ คน  ตรวจสอบรับรอง      
   ความถูกตอง   
-  หัวหนาสถานศึกษาตรวจสอบและลงชื่อรับรองความถูกตอง ครบถวน 
   และเปนความจริง 
-  สงหนังสือและเอกสารขอรับการประเมินมาท่ี สบศ.บก.ยศ.ทอ.      
   (ผวฐบ.กอก.ฯ ดําเนินการ) 
 
-  ยศ.ทอ. (กอก.สบศ.ฯ) ตรวจสอบและแตงตั้ง คณก.ประเมินใหมี     
   วิทยฐานะจํานวน ๓ คน ทําการประเมินท้ัง ๓ ดาน 
-  คณก.ประเมินฯ ทําการประเมินเอกสารท้ัง ๓ ดาน ภายใน ๓ เดือน 
-  ประธานกรรมการประเมินฯ สรุปผลการประเมินใหหนวยรับผิดชอบ 
   งานดานการศึกษา 
-  หนวยรับผิดชอบงานดานการศึกษา นําผลการประเมินเขาท่ีประชุม 
   คทส.ทอ.พิจารณาอนุมัติผลการประเมิน 
 
-  นําผลการประเมิน เขาท่ีประชุม คทส.ทอ. เพ่ือพิจารณา อนุมัติ หรือ  
   ไมอนุมัติ ผลการประเมิน ดังนี้ 
   ๑.  อนุมัติ – แจงสถานศึกษา รายงาน กพ.ทอ.เพ่ือนําเรียน ผบ.ทอ.  
        แตงตั้งใหมีวิทยฐานะตอไป 
   ๒.  ไมอนุมัติ – แจงสถานศึกษาทราบ 

 

 

 

 

 

ผูขอรับการประเมิน 

จัดทําคําขอฯ สงให คณก.

วิทยฐานะสถานศึกษาอร 

หัวหนาสถานศึกษาตรวจสอบ

และลงชื่อรับรองแบบเสนอ  

ขอรับการประเมิน 

หนวยรับผิดชอบงานดานการศึกษา

ของสวนราชการตรวจสอบและแตงตั้ง 

คณก.ประเมินใหมีวิทยฐานะ ทําการ

ประเมิน สรุปผล และนําเขาท่ีประชุม 

คทส.ทอ.พิจารณาผล

การประเมิน             

อนุมัติ/ไมอนุมัติ 



  กระบวนงาน การประเมินขาราชการทหารท่ีทําหนาท่ีสอนใหมีวิทยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะ 

                             ครูชํานาญการตนและครูชํานาญการ 

  - ผูรับผิดชอบ  น.ท.หญิง กมลกานต  ปรปกษขาม    หน.ผวฐบ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

- ข้ันตอนท่ี ๑ ผูขอรับการประเมินฯ จัดทําคําขอรับการประเมินของขาราชการทหาร                          
                            ท่ีทําหนาท่ีสอน สงให คณก.วิทยฐานะสถานศึกษา 

  - เวลาดําเนินการ :  - 

  - ไฟลแนบ/เอกสารประกอบ :  - 

  - รายละเอียด : รวบรวมเอกสารใหครบถวน  

  - เอกสารท่ีเก่ียวของ : คูมือวิทยฐานะ 

  - องคความรูท่ีใชในการทํางาน : - 

  - ขอควรปฏิบัติ/ขอควรระวัง : จัดทําคําขอรับการประเมิน และเตรียมเอกสารใหครบ 

  - ปญหาท่ีพบในการทํางาน : ผูขอรับการประเมินฯ มีขอมูลเอกสารไมครบ 

- ผลงาน :  - 
  

   - ข้ันตอนท่ี ๒ หัวหนาสถานศึกษาตรวจสอบและลงชื่อรับรองแบบเสนอขอรับการประเมิน 

  - ผูรับผิดชอบ น.ท.หญิง กมลกานต  ปรปกษขาม    หน.ผวฐบ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

  - เวลาดําเนินการ : - 

  - ไฟลแนบ/เอกสารประกอบ :  - 

  - รายละเอียด : ดําเนินการรับรองขอมูล  

  - เอกสารท่ีเก่ียวของ : คูมือวิทยฐานะ 

  - องคความรูท่ีใชในการทํางาน : - 

  - ขอควรปฏิบัติ/ขอควรระวัง : ตรวจสอบขอมูลเอกสารใหครบถวนสมบูรณกอนรับรอง 

  - ปญหาท่ีพบในการทํางาน : ขอมูลจากผูขอรับการประเมินฯ ไมถูกตองครบถวน 

- ผลงาน :  - 
 
- ข้ันตอนท่ี ๓ หนวยรับผิดชอบงานดานการศึกษาของสวนราชการตรวจสอบและแตงตั้ง คณก.

ประเมินใหมีวทิยฐานะ ทําการประเมิน สรุปผล และนําเขาท่ีประชุม 

  - ผูรับผิดชอบ น.ท.หญิง กมลกานต  ปรปกษขาม    หน.ผวฐบ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

  - เวลาดําเนินการ : ๓ – ๔ เดือน 

  - ไฟลแนบ/เอกสารประกอบ :  - 

  - รายละเอียด :  ยศ.ทอ. (กอก.สบศ.ฯ) ตรวจสอบและแตงตั้ง คณก.ประเมินฯ จํานวน ๓ คน     

                       ทําการประเมิน ท้ัง ๓ ดาน ใหแลวเสร็จภายใน ๓ เดือน นับตั้งแตวันท่ีแตงตั้ง 

  - เอกสารท่ีเก่ียวของ : คูมือวิทยฐานะ 

  - องคความรูท่ีใชในการทํางาน : - 

  - ขอควรปฏิบัติ/ขอควรระวัง : ตรวจสอบขอมูลเอกสารกอนรับรองคุณสมบตัิ 

  - ปญหาท่ีพบในการทํางาน : ขอมูลจากการตรวจของสถานศึกษาไมถูกตองครบถวน 

- ผลงาน :  - 



 
     - ข้ันตอนท่ี ๔ คทส.ทอ.พิจารณาผลการประเมิน อนุมัติ หรือ ไมอนุมัติ ผลการประเมิน 

  - ผูรับผิดชอบ น.ท.หญิง กมลกานต  ปรปกษขาม    หน.ผวฐบ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. 

  - เวลาดําเนินการ : ๒ วันทําการ 

  - ไฟลแนบ/เอกสารประกอบ :  - 

  - รายละเอียด : หนวยรับผิดชอบดานการศึกษาของสวนราชการ นําผลการประเมินเขาท่ีประชุม  

                       คทส.ทอ.เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรือไมอนุมัติผลการประเมิน แลวแจงสถานศึกษาทราบ          

                      หากอนุมัติผลการประเมินใหรายงาน กพ.ทอ.เพ่ือนําเรียน ผบ.ทอ.แตงตั้งใหมีวิทยฐานะตอไป 

  - เอกสารท่ีเก่ียวของ : คูมือวิทยฐานะ 

  - องคความรูท่ีใชในการทํางาน : - 

  - ขอควรปฏิบัติ/ขอควรระวัง : จัดประชุม คทส.ทอ. และ แจงผลใหสถานศึกษา 

  - ปญหาท่ีพบในการทํางาน :  กพ.ทอ.ขอเอกสารเพ่ิมเติม 

- ผลงาน :  - 
 

 


