
ชื่องาน  ขอรับการสนับสนุนงานด้านการศึกษา ส่วนราชการ  ผอก.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. รหสัเอกสาร กอก. - ผอก.๕/๑๐
หลักการและเหตุผล  การขอรับการสนับสนุนงานด้านการศึกษา สถานศึกษาใน ยศ.ทอ. เปน็หน่วยก าหนดความต้องการที่ขอรับการสนับสนุน ผ่าน สบศ.ฯ โดย ผอก.กอก.ฯ 
ตรวจสอบตามความต้องการด้าน อุปกรณ์ สถานที่ ผู้บรรยาย ใหส้อดคล้องกับ วนัเวลา ของหลักสูตรที่ก าหนด และร่างหนังสือน าเรียน จก.ยศ.ทอ.(ผ่าน รอง จก.ยศ.ทอ.) ลงชื่อในหนังสือขอรับการสนับสนุน  
วตุัประสงค์ :  เพื่อใหก้ารขอรับการสนับสนุนงานด้านการศึกษา สามารถด าเนินการได้ทนัตามก าหนด อย่างเปน็ระบบ และมีประสิทธภิาพ
ตัวชี้วดัความส าเร็จ :  ร้อยละของงานขอรับการสนับสนุนด้านการศึกษา ที่สามารถขออนุมัติได้ทนัตามเวลาที่ก าหนด
ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๑ ผอก.กอก.ฯ รับเร่ืองจาก ธก.กอก.ฯ ๕ นาที -  เปน็ไปตามระเบยีบ จนท.อ านวยการ ด่วนทีสุ่ด ๓ ชม.

ลงทะเบยีนในหนังสือรับเข้าของ ผอก.กอก.ฯ ของงานสารบรรณ น.อ านวยการ ด่วนมาก ๗ ชม.

ด่วน ๑๔ ชม.

ธรรมดา ๒๑ ชม.

ผอก.กอก.ฯ ด าเนินการตรวจสอบ สถานที่ วนัเวลา ๒๔๕ นาที -  เปน็ไปตามโครงการ หน.ผอก.ฯ
๒ อุปกรณ์ ผู้บรรยาย รูปแบบหนังสือราชการ ศึกษา รอง หน.ผอก.ฯ

ประสาน นกข.ขอให้แก้ไขและส่งข้อมูลที่ถูกต้องเพิ่มเติมตามที่ร้องขอ - เปน็ไปตามหลักสูตร น.อ านวยการ
ที่ใช้ในปจัจุบนั จนท.อ านวยการ

๓ ร่างหนังสือน าเรียนผู้บงัคับบญัชาตามสายงานดังนี้ ๑๘๕ นาที -  เปน็ไปตามระเบยีบ หน.ผอก.ฯ
ผอ.กอก.ฯ, รอง ผอ.สบศ.ฯ, รอง เสธ.ยศ.ทอ.(สายการศึกษา) ของงานสารบรรณ รอง หน.ผอก.ฯ
และ จก.ยศ.ทอ.(ผ่าน รอง จก.ยศ.ทอ.) ลงชื่อในหนังสือ -  งานขอรับการสนับสนุน น.อ านวยการ
ขอรับการสนับสนุน ได้ทนัตามก าหนดเวลา จนท.อ านวยการ

ผอก.กอก.ฯ ติดตาม ประสาน นกข.เพื่อน าหนังสือ ๓๕ นาที -  สถานศึกษาขอรับการ จนท.อ านวยการ

๔ ไปด าเนินการต่อไป และเก็บเอกสารเข้าแฟม้ สนับสนุนได้ทนัตาม น.อ านวยการ
ก าหนดเวลา ตรงตาม
วตัถุประสงค์

เอกสารอ้างอิง :  ค าส่ัง ยศ.ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๗๘ /๕๕ ลง ๓ ต.ค.๕๕ เร่ือง มอบหมายงานของ ยศ.ทอ.,  ค าส่ังเปดิการศึกษา,  หลักสูตรของสถานศึกษาใน ยศ.ทอ.  และระเบยีบงานสารบรรณ

รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน

สถานศึกษาใน ยศ.ทอ.ขอรับการ    
สนับสนุนงานด้านการศึกษา 

   ผ่าน สบศ.ฯ 

ตรวจสอบ วันเวลา สถานที่ 
อุปกรณ์ ผู้บรรยาย รูปแบบ    
      หนังสือราชการ 

ร่างหนังสือน าเรียน ผู้บังคับบัญชา หรือ  
   พิมพ์ข้อความให้ผู้บังคับบัญชาลงชื่อ   

      นกข.รับหนังสือไปด าเนินการ 




























