
ชื่องาน  ขออนุมัติเปดิการศึกษา ส่วนราชการ  ผอก.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. รหสัเอกสาร กอก. - ผอก.๑/๑๐
หลักการและเหตุผล  การขออนุมัติเปดิการศึกษา สถานศึกษาใน ยศ.ทอ. เปน็หน่วยก าหนด วนั เวลาและรายละเอียด ผ่าน สบศ.ฯ โดย ผอก.กอก.ฯ เปน็หน่วยตรวจสอบความถูกต้อง
ใหเ้ปน็ไปตามโครงการศึกษาของ ทอ. และยกร่างหนังสือน าเรียน จก.ยศ.ทอ. เพื่อลงชื่อ เสนอ กพ.ทอ. ขออนุมัติ ผบ.ทอ.(ผ่าน รอง ผบ.ทอ.) รับค าส่ัง ผบ.ทอ. ตลอดจนออกค าส่ัง ทอ. แล้วแจกจ่ายให ้นกข.ต่อไป
วตุัประสงค์ :  เพื่อใหก้ารขออนุมัติ เปดิการศึกษา สามารถด าเนินการได้ทนัตามก าหนด อย่างเปน็ระบบ และมีประสิทธภิาพ
ตัวชี้วดัความส าเร็จ :  ร้อยละของงานขออนุมัติเปดิการศึกษา ที่สามารถขออนุมัติได้ทนัตามเวลาที่ก าหนด
ล าดับ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๑ ผอก.กอก.ฯ รับเร่ืองจาก ธก.กอก.ฯ ๕ นาที -  เปน็ไปตามระเบยีบ จนท.อ านวยการ ด่วนทีสุ่ด ๓ ชม.

ลงทะเบยีนในหนังสือรับเข้าของ ผอก.กอก.ฯ ของงานสารบรรณ น.อ านวยการ ด่วนมาก ๗ ชม.

ด่วน ๑๔ ชม.

ผอก.กอก.ฯ ด าเนินการตรวจสอบ ชื่อหลักสูตร ๒๔๕ นาที -  เปน็ไปตามโครงการ หน.ผอก.ฯ ธรรมดา ๒๑ ชม.

๒ งบประมาณ จ านวนทนุ ชั้นยศผู้เข้ารับการศึกษา ศึกษา รอง หน.ผอก.ฯ

ประสาน นกข.ขอให้แก้ไขและส่งข้อมูลที่ถูกต้องเพิ่มเติมตามที่ร้องขอ -  เปน็ไปตามระเบยีบการ น.อ านวยการ

ในประเทศ ป ี๕๒ จนท.อ านวยการ

ร่างหนังสือน าเรียนผู้บงัคับบญัชาตามสายงานดังนี้ ๓๖๕ นาที - เปน็ไปตามระเบยีบ หน.ผอก.ฯ

๓ ผอ.กอก.ฯ, รอง ผอ.สบศ.ฯ, รอง เสธ.ยศ.ทอ.(สายการศึกษา) ของงานสารบรรณ รอง หน.ผอก.ฯ

รอง จก.ยศ.ทอ.(สายการศึกษา) และ จก.ยศ.ทอ. น.อ านวยการ

ลงชื่อในหนังสือ เสนอ กพ.ทอ.ต่อไป จนท.อ านวยการ

ผอก.กอก.ฯ ติดตาม ค าส่ัง ทอ. จาก กพ.ทอ. ๑๕ นาที - ผบช.อนุมัติได้ทนัตาม จนท.อ านวยการ

๔ ก าหนดเวลา น.อ านวยการ

ผอก.กอก.ฯ ส าเนาค าส่ัง ทอ.น าเรียนผู้บงัคับบญัชา ๒๐ นาที - สถานศึกษา ขออนุมัติ จนท.อ านวยการ

๕ ส่ังการให ้ นกข. ด าเนินการ และเก็บเอกสารเข้าแฟม้ ได้ทนัตามก าหนดเวลา น.อ านวยการ

ตรงตามวตัถุประสงค์

เอกสารอ้างอิง :  ระเบยีบ ทอ.วา่ด้วยการศึกษาภายในประเทศ พ.ศ.๒๕๕๒,  ค าส่ัง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๒๙ /๕๒ ลง ๑ เม.ย.๕๒ เร่ือง มอบอ านาจหน้าที่ท าการแทนและส่ังการในนาม ผบ.ทอ.,

โครงการศึกษาของ ทอ. ประจ าป ี และระเบยีบงานสารบรรณ

รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน

สถานศึกษาใน ยศ.ทอ.ขออนุมัติเปิด

การศึกษา ผ่าน สบศ.ฯ 

ตรวจสอบช่ือหลักสูตร งบประมาณ 
จ านวนทุน ให้เป็นไปตามโครงการ                   
ศึกษา  

ร่างหนังสือน าเรียน จก.ยศ.ทอ. 
เสนอ กพ.ทอ.เพื่อขออนุมัติและ 

ออกค าสั่ง ทอ. 

กพ.ทอ.ขออนุมัติฯ ออกค าสั่ง ทอ. 
ส าเนาค าสั่งแจกจ่ายให้ นกข.ต่อไป 

ผอก.กอก.ฯ ส าเนาค าสั่งให้ผู้บังคับบัญชาสั่งการให้ 
นกข.ด าเนินการ 














