
ช่ืองาน  การรายงานขอขยายระยะเวลาการศึกษาของ นร.ทุน ทอ. ส่วนราชการ  ผฝร.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ. รหัสเอกสาร กอก.-ผฝร.๔/๑๔ 
หลักการและเหตผุล :  การรายงานขอขยายระยะเวลาการศึกษาใหร้ายงานผู้บังคับบญัชาต้นสังกัดตามล าดับชั้นจนถึงรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม หรือผู้รับมอบอ านาจ ภายใน ๓๐ วันท าการ ก่อนท่ีจะ
สิ้นสุดระยะเวลาการศึกษา  
วัตถุประสงค์    -  เพื่อให้การรายงานขอขยายระยะเวลาการศึกษา สามารถด าเนินการได้ อย่างเป็นระบบ มีประสิทธิภาพ และทันต่อเวลา 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จของงาน  :  ร้อยละของโครงการศึกษาท่ีสามารถด าเนินการรายงานได้ตามก าหนด 

ล าดับที ่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ
 

๑. 
 

 
 
 
 
 
 
 

นขต.ยศ.ทอ.รายงานขอขยายระยะเวลา
การศึกษาของ นร.ทุน ทอ.  

 
- 

  
สถานศึกษา 

 

 
๒. 
 

ธุรการ ยศ.ทอ,ธุรการ สบศ. และธรุการ กอกฯ
แยกเรื่อง ให้ ผฝร.กอก.สบศ.ฯ 

 
- 

 จนท.ธุรการ  

๓. 
จนท.ฝร.ฯ ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ 
และหลักฐานที่แนบในเบื้องต้น 

 
๓๐ นาที 

สามารถด าเนินการ 
รายงานขอขยาย
ระยะเวลาการศึกษา
ของ นร.ทุน ทอ. 
ให้ กพ.ทอ.ก่อน 
ที่จะสิ้นสดุ
ระยะเวลาการศึกษา  
๓๐ วันท าการ 

จนท.ฝร.ฯ  

 
๔. 

นฝร.ผฝร.ฯ ตรวจสอบ หลักฐานตา่ง ๆ ท่ีแนบ  
ประสาน นขต.ยศ.ทอ. ในการขอขอ้มูลหรือ
หลักฐานเพิ่มเติม  และร่างหนังสือให้
ผู้บังคับบัญชาลงนาม 

 
๓ วัน 

 
นฝร.ฯ 

 

 
๕. 
 

ธุรการ กอก.ฯ, ธุรการ สบศ.ฯ  น าเรียนให้
ผู้บังคับบัญชาลงนามตามล าดับชัน้ 

 
๒ วัน 

จนท.ธุรการ  

 
๖. 
 

ธุรการ ยศ.ทอ. ส่งเรื่องให้ กพ.ทอ.   
- 

จนท.ธุรการ  

เอกสารอ้างอิง :  
๑.  ระเบยีบกองทัพอากาศ ว่าด้วยการศึกษาภายในประเทศ พ.ศ.๒๕๕๒ 

 

นขต.ยศ.ทอ. รายงานขอขยาย
ระยะเวลาการศึกษาของ นร.ทุน ทอ.  

ผฝร.ฯ รับเรื่อง ตรวจสอบหนงัสอื 

นฝร.ฯ ตรวจสอบหลักฐาน, 
ร่างหนังสือ 

น าเรียนผู้บังคับบัญชาลงนาม 

 
ธุรการส่งเรื่องให้ กพ.ทอ. 

ธุรการ 


